疫情防控期间教职工健康信息监测系统上线及使用通知

各党总支、各单位、各部门：
为了进一步做好疫情防控期间我校教职员工健康信息统计工作，提高信息采集工作效率和数据的准确性，经学校相关部门联合开发，教职工信息监测系统现已上线。为了确保软件的顺利使用，现将教职工健康信息监测系统软件（疫情健康打卡）的使用通知如下：
一 、使用对象
徐州工业职业技术学院全体在职在岗教职工及编外用工人员
二、使用安排
1.由各党总支负责组织本总支教职工按照疫情健康打卡要求进行每日打卡，务必做到全覆盖。
2.打卡程序：
⑴教职工于每日11:00-14:00完成打卡；
⑵各单位、部门负责人每日14:00前负责监督本总支教职工的疫情健康打卡情况，对健康数据、异常数据进行核实确认，并报所在党总支。
⑶人事处每日15:00前汇总全校需要上报的教职工健康数据及相关情况报防疫办。
3.打卡软件测试阶段，原线下教职工健康统计工作仍然继续按照学校统计和报送要求保质保量的完成。
4.由于软件处于测试阶段，不可避免会出现软件异常、打卡程序及管理权限上的问题，请各党总支整理在打卡软件测试过程中出现的问题，并集中反馈给现教中心王锋（61789），需与人事处协商的请联系苏晓丽（62518）。
5.本通知从即日起执行，未尽事宜另行通知。
附件：徐州工业职业技术学院教职工疫情健康打卡操作说明                                                   
人事处
                                               2020年2月20日
徐州工业职业技术学院教职工疫情健康打卡操作说明

一、最新校园驿站软件下载
校园驿站下载，扫描下面二维码安装，安装完成后即可使用。
[image: ]
二、教职工信息监测系统（疫情健康打卡）使用说明
第一步：打开“校园驿站”，进入首页后点击“更多”。
第二步：点击“办事大厅”的“疫情健康打卡”服务
第三步：点击确认登录
第四步：按要求填写，完成后点击“提交”，当日填报完成。

具体操作步骤如下图所示：
[image: 47d60f9979af3186a24ee624eb19eb3][image: b9b7e67425166636fa3f76c8db27343][image: ]  [image: ]  [image: ] 
完成后按“提交”。

三、部门审核
第一步：打开“校园驿站”，进入首页后点击“更多”。
第二步：点击“办事大厅”的“部门教职工疫情健康统计”服务
第三步：点击“在线办理”，即可查看本部门教职工当日打卡情况，更多信息也可点击右上角“高级搜索”查看。
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\661c853f2cead63532e9bb3d3b0b677.jpg]
四、填写说明&注意事项
基本信息：
1. 基本信息（用户类型、工号、姓名、所在部门等）自动填充，不可更改；
2. 填写本人手机号码，家庭地址选择省市县，并补充详细到详细门牌号
足迹调查：
3. 如实完善足迹调查，如选择”是”，请完善到达或接触时间等信息；
每日打卡：
4. 打卡日期为当天，不可更改，请每天按时完成打卡；
5. 当前所在地在家或在校，地址自动填充，若为其他，请填写当前实际所在地址；
6. 底部“其他”输入区域外，表单所有内容为必填项，若点击提交出现以下提示，请仔细检查填写内容，全部完成后再点击提交。
[image: ]
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